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DATA: 2017/05/22

ASSUNTO: ORIENTACOES SOBRE VISITAS DE ESTUDO/DESLOCACOES AC ESTRANGEIRO E EM
TERRITORIO NACIONAL, INTERCAMBIOS ESCOLARES, PASSEIOS ESCOLARES E COLONIAS DE FERIAS

Considerando que o Despacho N.° 28/ME/91, de 28 de marco, que regulamenta e determina
os principios orientadores e organizativos das visitas de estudo, ao estrangeiro e em territério
nacional, dos programas de geminacdo e intercdmbio escolar carece de atualizacio e
considerando a delegacdo destas competéncias efetuadas nos senhores diretores /
presidentes de CAP, através do Despacho n.° 3633/2017, de 31 de marco, publicado no Diario
da RepuUblica n.° 83, de 28 de abril de 2017, verifica-se a necessidade de estabelecer
orientacbes para a uniformizacdo de procedimentos a ter em conta na formalizacdo da
organizacao e dos pedidos de aprovacao das visitas de estudo, ao estrangeiro e em territorio
nacional, dos programas de geminacao e intercambio escolar.

Assim, considera-se que:
1 - Conceito de visita de estudo

Uma visita de estudo é uma atividade decorrente do Plano Anual de Atividades, de acordo com
o Projeto Educativo da Escola/agrupamento quando realizada fora do espaco fisico da escola
ou da sala de aula.

Nesta acecdo, uma visita de estudo & uma atividade curricular intencionalmente planeada,
servindo objetivos para desenvolver/complementar contelidos de todas as areas curriculares
disciplinares e nao disciplinares, de caracter facuttativo, cuja operacionaliza¢io devera estar
definida no respetivo Regulamento Interno de cada Escola/Agrupamento de Escolas.

Nota: Nao ha enquadramento para visitas de estudo no &ambito de atividades
extracurriculares.

2 - Participacao nas visitas de estudo

Considerando que as visitas de estudo e intercambic escolar devem estar em consonancia com
o Projeto Educativo da Escola e com o Plano Anual de Atividades, e que estas atividades sio
consideradas como estratégias previstas para a concretizacdo das prioridades curriculares
definidas nos respetivos Projetos, cabe ac aluno de acordo com o dever de assiduidade que
lhe assiste (alinea h) do artigo 10° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, participar nas
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mesmas. Contudo, no dever de frequéncia e assiduidade, o aluno pode, de acordo com o
normativo supramencionado, justificar o motivo da nao participagao nas atividades escolares.

3 - Organizac¢ao da visita de estudo

3.1 - As visitas de estudo devem constar da planificacao do trabatho letivo de cada disciplina,
Departamento, do Conselho de Turma, respeitando os seguintes itens:

« razdes justificativas da visita;

e objetivos especificos;

+ guides de exploracao do(s) local (ais) a visitar;

« aprendizagens e resultados esperados;

» regime de avaliacao dos alunos e do projeto;

+ calendarizacao e roteiro da visita;

« docente a envolver (o racio professor/ aluno deverd variar com a idade dos alunos
sendo que o ponto 5 do Despacho N.° 28/ME/91, de 28 de margo considera adequados
os seguintes: 1 docente por cada 10 alunos nos 1° e 2°iclos ; 1 docente por cada 15
alunos no 3° Ciclo do ensino bdsico e ensino secunddrio, por analogia com os
procedimentos a ter no caso dos intercdmbios escolares);

e apresentacdo cbrigatoria de um Plano de ocupagdo/ proposta de atividades para os
alunos ndo participantes na visita de estudo ou intercambio escolar;

« apresentacdo obrigatoria de um Plano de ocupacdo/ proposta de atividades para os
alunos cujos professores se encontram integrados numa visita de estudo ou
intercambio escolar;

» data da aprovacao da visita de estudo / intercambio escolar em Conselho Pedagdgico;

+ data da reuniao de pais para aprovacao e autorizacao da participagao dos educandos
na respetiva atividade.

3.2 - As visitas de estudo devem ser planificadas e concebidas de acordo com os conteldos
programaticos das diversas areas curriculares disciplinares e nao disciplinares.

3.3 - Na organizacao dos planos das visitas, dever-se-a evitar, quando possivel, a realizacao
das mesmas no 3° periodo, tendo em consideracdo a proximidade das avaliacdes finais,
sugerindo-se a sua programacao para os 1° e 2° periodos,

3.4 - Sem prejuizo do dever de vigildincia e custodia que recai sobre as funcdes dos
professores em qualquer atividade, deverao ser objeto de corresponsabilizacao das familias os
eventuais danos que os alunos venham a causar no decurso da mesma que nao estejam
cobertos pelo seguro escolar, independentemente de qualquer procedimento disciplinar;

3.5 - A declaracao de autorizagcdo de saida para o estrangeiro devera ser expressa pelo
Encarregado de Educagao. No caso de se verificarem situagdes de divorcio, separagido de
facto, tal autorizacao deverd ser assinada por ambos os progenitores, salvo se outra for a
indicacdo do Ministério Publico e/ou Tribunal competente.

4 - Funcionamento e autorizacao da visita de estudo

4.1 - Nao carecendo de autorizacao da DGEStE por delegacdo de competéncias nos senhores
diretores / presidentes de CAP, a escola/agrupamento de escolas devera, porém, elaborar o
projeto de proposta de visita de estudo, de acordo com a ficha em anexo {ponto 11, alinea 1,
do Despacho N.® 28/ME/91, de 28 de marc¢o) com antecedéncia minima de 30 dias a contar da
data prevista para o inicio da visita {ponto 11, alinea 2, do Despacho N°28/ME/91, de 28 de
marca);
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4.2 - As visitas de estudo/interc@mbios culturais, em territorio nacional, estao cobertas pelo
seguro escolar.

4.3 - No caso destas atividades se realizarem em territorio estrangeiro, devera a escola munir
-se, atempadamente, do comprovativo do seguro de viagem, que deverd mencionar o nimero
dos segurados, o periodo de duracao da visita, o destinc e deve ainda fazer referéncia
expressa a inclusdo dos requisitos referidos no artigo 34.° do Regulamento do Seguro Escolar
publicado pela Portaria n.® 413/99, de 8 de junho.

Artigo 34.°
Viagens ao estrangeiro

1. Todas as iniciativas organizadas no dmbito do estabelecimento de educacdo
ou ensino que compreendem uma deslocacdo fora do territério nacional
determinam a obrigatoriedade de celebragdo de um contrato de seguro de
assisténcia em viagem.
2. O seguro referido no numero anterior terd de abranger todos os alunos
envolvidos na iniciativa quanto a:
a) Despesas de internamento e de assisténcia médica;
b) Repatriamento do caddver e despesas de funeral;
¢) Despesas de deslocagdo, alojamento e alimentag@o do encarregado de
educacdo ou alguém indicado por este, para acompanhamento do aluno
sinistrado.

5 - Deslocagbes ao Estrangeiro, enquadradas em projetos ERASMUS+

A organizacdo de deslocacoes ao estrangeiro, no ambito do ERASMUS+ seguird os mesmos
principios pedagégicos e organizativos mencionados, bem como as normas constantes do
Despacho N.° 28/ME/91, designadamente os pontos 4, 5, 6, e 7.

6 - Intercambios Escolares

6.1- A organizacao de intercdmbios escolares seguird os mesmos principios pedagdgicos e
organizativos mencionados, bem como as normas constantes do Despacho N.° 28/ME/91,
designadamente os pontos 4, 5, 6, e 7.

6.2 - As escolas/agrupamentos de escolas podem ainda candidatarse a outros projetos de
intercdmbio escolar que exijam aprovagdo a nivel nacional e europeu. As normas de
candidatura e participacdo das escolas/agrupamentos de escolas para cada acdo sdo as
constantes dos respetivos regulamentos.

7 - Passeios Escolares e Coldénias de Férias

7.1 - Para além das visitas de estudo, organizadas de acordo com as orientacdes atras
referidas, podera a escola/agrupamento de escolas, em parceria com as Associacdes de Pais e
outros agentes educativos, realizar outras atividades formativas fora do recinto escolar, desde
que enquadradas pelo Projeto Educativo da escola/agrupamento de escolas e inseridas no
Plano Anual de Atividades e sem prejuizo das atividades letivas.

7.2 - Estas atividades formativas como passeios escolares. semanas de campo, coldnias de
férias e cursos de Verao, realizadas quer em Portugal quer no estrangeiro, sendo da iniciativa
da comunidade educativa e ndo se realizando em tempo letivo, nao carecem de autorizacio

da DGEstE.
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7.3 - As atividades formativas assinaladas estao cobertas pelo seguro escolar em territério
nacional. Na situacao de saidas ao estrangeiro, devera ser feito o seguro de grupo.

7.4 - Possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questao e que nao se
encontrem abrangidos pelo seguro escolar, serdo da responsabilidade dos encarregados de
educacao/ familia dos mesmos.

8 - Comunicacao ao Ministério dos Negdcios Estrangeiros

Tendo em conta a conjuntura internacional atual e os conselhos aos viajantes, que se
encontram na pagina eletronica do  Ministério  dos  Negocios  Estrangeiros
{https://www.portaldas comunidades.mne.pt/pt/conselhos-aos-viajantes), devera ser feita a
comunicacao de todas as visitas/deslocacoes ao estrangeiro, procedendo ao respetivo registo
da viagem no endereco de e-mail do Registo ao Viajante {gec@mne.pt).

Esta comunicacdo devera ser feita uma Unica vez, preferencialmente para o endereco:
gec@mne.pt e acompanhada dos seguintes dados:

- Identificacao do Agrupamento de Escolas/Escola nao agrupada;

- Destino;

- Datas / Periodo da deslocacao;

- Identificacdo e contacto do docente responsavetl;

- Lista de todos os alunos, com n.° de CC/BI ou outro documento de identifica¢ao;

- {dentificacao e contacto dos encarregados de educacao de cada um dos alunos;

- Lista de todos os docentes acompanhantes, com n.° de CC/BI ou outro documento
de identificacao;

- Local de alojamento;

- Nome da companhia de seguros e respetivo n.° da apolice de seguro.

A Diretora-Geral dos
Estabelecimentos Escolares
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